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Al sito Web Amministrazione Trasparente e sezione PON 

Albo pretorio  
Ai Docenti   

 

OGGETTO: Avviso di selezione per conferimento di n. 1 incarico individuale avente ad ogget-
to la realizzazione del Modulo “Basic digital skills” del progetto PON ESO4.6.A4.A-
FSEPNSI-2024-242 dal titolo “Mind Aviation” – CUP F64D24000860007. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Programma Nazionale a titolarità del Ministero dell’Istruzione e del Merito, denomi-
nato “PN Scuola e Competenze 2021 – 2027” e finanziato tramite i fondi FESR e FSE+; 

TENUTO conto della “Priorità 1 – Scuola e Competenze (FSE+)”, la quale punta a migliorare 
l’inclusività e l’efficacia dei sistemi di istruzione e formazione, promuovere la parità di 
accesso e l’apprendimento permanente; 

VISTO l’Accordo di Partenariato Italia 2021-2027 n° CCI 2021IT16FFPA001, conforme 
all’articolo 10, paragrafo 6 del Regolamento UE n. 1060/2021; 

VISTA la decisione di esecuzione della Commissione Europea del 09.10.2023 recante modifica 
della decisione di esecuzione C (2022) 9045 che approva il programma "PN Scuola e 
competenze 2021-2027" per il sostegno a titolo del Fondo Europeo di sviluppo regiona-
le e del Fondo sociale europeo Plus nell'ambito dell'obiettivo "Investimenti a favore 
dell'occupazione e della crescita" in Italia n° CCI2021IT05FFPR001; 

VISTA la decisione di esecuzione della Commissione Europea del 15 luglio 2022 che approva 
l'accordo di partenariato con la Repubblica italiana n° CCI 2021IT16FFPA001;  

VISTO  il decreto ministeriale prot. n° AOOGABMI-0000072 del 11.04.2024: Piano per la defi-
nizione di percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, 
l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni sco-
lastici 2023-2024 e 2024-2025 (c.d. Piano Estate) a valere sulle risorse di cui al Pro-
gramma nazionale “PN Scuola e competenze 2021-2027” in attuazione dei Regolamenti 
(UE) n. 2021/1057, (UE) n. 2021/1058 e (UE) n. 2021/1060 del Parlamento europeo e 
del Consiglio del 24 giugno 2021; 

VISTO  il decreto ministeriale prot. n° AOOGABMI-0134894 del 11.04.2024 di attuazione del 
decreto ministeriale prot. n° AOOGABMI-0000072 del 11.04.2024;  
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VISTO  l’avviso prot. 59369, 19.04.2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenzia-
mento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva 
delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025, Fondo Sociale Europeo Plus; 

VISTA la nota prot. n° AOOGABMI 83244 del 12.06.2024 di autorizzazione del progetto di cui 
in oggetto “Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, 
l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni sco-
lastici 2023-2024 e 2024-2025, Fondo Sociale Europeo Plus”; 

VISTA  la delibera del Collegio Docenti n. 10 del 23/05/2024 e la delibera del Consiglio di Isti-
tuto  n. 19 del 23/05/2024 in cui si approva l’adesione agli avvisi del Piano Nazionale 
“Scuola e competenze” 2021-2027, di cui è stato emanato l’Avviso pubblico n. 59369 
“Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la 
socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 
2024-2025”; 

RICHIAMATO      il proprio decreto di assunzione a bilancio prot. 6293/2024; 

CONSIDERATA   la necessità di individuare un docente tutor, prioritariamente tra il personale interno, per 
la realizzazione delle azioni educative e formative per il potenziamento delle competen-
ze, l’inclusione e la socialità previste dal progetto “Mind Aviation”;  

 
EMANA 

 
il presente Avviso di selezione per il conferimento di n. 1 incarico individuale di docente tutor, prioritaria-
mente tra il personale interno, per l’attuazione delle azioni formative riferite al Modulo 40724 denominato 
“Basic digital skills” del progetto PON ESO4.6.A4.A-FSEPNSI-2024-242 dal titolo “Mind Aviation” – 
CUP F64D24000860007. Pertanto, tutto ciò premesso costituisce parte integrante con quanto segue: 

 

Articolo 1  

Oggetto dell’incarico 

1. Il presente Avviso di selezione è diretto al conferimento di n. 1 incarico individuale di docente tutor, 
prioritariamente tra il personale interno, per l’attivazione delle azioni di cui all’Avviso pubblico n. 59369 
attraverso la realizzazione del MODULO “BASIC DIGITAL SKILLS” quale percorso educativo e 
formativo per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità rivolta a 20 alunni.   

Il modulo intende favorire un uso consapevole e competente delle tecnologie informatiche fornendo 
quelle conoscenze e tecniche digitali atti a consentire di sfruttare appieno gli strumenti tecnologici sia nel-
la vita quotidiana che in ambito scolastico e per il futuro inserimento nel mondo lavorativo. Le azioni 
previste avranno come obiettivo: 
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- il saper utilizzare in modo consapevole e competente i principali programmi informatici di uti-
lizzo comune e d’ufficio, quali ad esempio elaborazioni testi, fogli elettronici, presentazioni.   

- il saper navigare con maggiore sicurezza per accedere ad informazioni e servizi, comunicare e 
interagite online.  

Le attività verranno svolte attraverso l’organizzazione di varie simulazioni laboratoriali con riferi-
menti ad elementi di “Question” e “Test base” per la preparazione e il superamento dell’esame per il rila-
scio della certificazione ICDL Full Standard. 

2) Nello specifico l’incarico da attribuire prevede i seguenti compiti: 

i. collaborare con l’esperto alla predisposizione di una programmazione dettagliata dei conte-
nuti dell’intervento. 

ii. avere cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 
partecipanti, l’orario di inizio e fine lezione, accertare l’avvenuta compilazione della scheda 
allievo, la stesura e la firma del patto formativo.  

iii. monitorare la presenza degli alunni, contattando gli stessi in caso di assenza ingiustificata. 
iv. interfacciarsi con coloro che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, 

accertando che l’intervento venga effettuato. 
v. mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sul curricolare. 
vi. inserisce tutti i dati e le informazioni relative al modulo sulla piattaforma gestionale. 

vii. caricare a sistema i dati anagrafici e tutta la documentazione richiesta. 
viii. redigere un time sheet sull’attività svolta. 

ix. provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale. 
x. ogni altra attività di competenza, richiesta dalla realizzazione del percorso formativo e dalla 

piattaforma gestionale.  

 

Articolo 2 

Requisiti e titoli richiesti 

1. Possono partecipare alla selezione di tutor i candidati che, alla data di scadenza del bando: 

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  
ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 
iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione 

si riferisce; 
v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 
iscritti nel casellario giudiziale; 
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vi. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
vii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

viii. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incom-
patibilità, si impegnano a comunicarle espressamente e tempestivamente, al fine di consentire 
l’adeguata valutazione delle medesime; 

ix. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire 
con l’esercizio dell’incarico; 

x. siano in possesso dei titoli culturali e professionali riportati nell’articolo 3; 

2) Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine 
utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti pre-
scritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 

3) I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante di-
chiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che do-
vrà essere debitamente sottoscritta. 

4) L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente 
articolo. 

 

Articolo 3 

Criteri di selezione 

1. Ai fini della partecipazione alla procedura di selezione in oggetto sono richiesti i seguenti titoli culturali e 
esperienza professionale:  

 

Incarico Tabella di Valutazione dei titoli e delle esperienze professionali 
Punteggio 

max 
consentito 

Tutor 

TITOLI CULTURALI  
a) Laurea (punti 9 + 0,5 per ogni voto superiore a 100 e 1 punto per la lode) 15 
b) Diploma di informatica e telecomunicazione  (punteggio da inserire in assenza del punto a) 10 
c) Diploma generico (punteggio da inserire in assenza del punto a e del punto b) 5 
d) Certificazioni informatiche (5 punto per ogni certificazione – max 4 certificazioni) 20 
e) Qualifica di formatore/istruttore/esaminatore rilasciata da enti riconosciuti dal M.I.M. (15 

punti) 15 

ESPERIENZA PROFESSIONALE  
f) Esperienza di tutoraggio nei progetti finanziati con fondi regionali, nazionali ed europei (2 20 
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punto per ogni progetto – max 10 progetti) 

g) Esperienze di collaborazione documentata con Enti, Università, associazioni professionali 
o altro nella figura richiesta (1,5 punto per ogni collaborazione – max 10 collaborazioni) 15 

h) Esperienze di collaborazione documentata con Enti, Università, associazioni professionali 
o altro in ambito dispersione scolastica (1,5 punto per ogni collaborazione – max 10 collabora-
zioni)  

15 

2. I candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae attestante i titoli culturali e 
l’esperienza professionale/lavorativa come riportati al comma 1 del presente articolo ed aventi la seguente 
valutazione massima: 

i. titoli culturali: max 50 punti; 

ii. esperienza professionale: max 50 punti; 

3. Per esperienza professionale si intende la documentata esperienza lavorativa in settori attinenti agli inca-
richi richiesti dal presente Avviso. 

 

Articolo 4 

Durata dell’incarico 

1. L’incarico decorre dall’atto di individuazione in relazione al Modulo da effettuare, in funzione delle esi-
genze operative dell’Istituzione scolastica, e fino al termine della realizzazione della stessa. 

2. L’attività del Modulo oggetto dell’incarico avrà la durata massima di n. 30 ore da effettuare, in orario ex-
tracurriculare con almeno un incontro settimanale e una modalità giornaliera massima di n. 3 ore, in un 
periodo compreso tra dicembre 2024 e giugno 2025 secondo il calendario che verrà approntato 
dall’Istituzione scolastica in funzione delle esigenze operative della stessa. 

3. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via ecceziona-
le, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la mi-
sura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previ-
ste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  

 

Articolo 5 

Corrispettivo e modalità di remunerazione 

1. Il corrispettivo lordo è stabilito per il docente tutor in € 30,00/ora (Euro trenta/00), inteso quale importo 
lordo stato rapportato alle ore effettivamente prestate e comprensivo di ogni ritenuta prevista per legge. 

1. I compensi saranno corrisposti a saldo a conclusione dell’attività oggetto dell’incarico, che dovrà risultare 
da atti e documentazione prodotti dagli interessati contestualmente al lavoro svolto, e sulla base 
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dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e della disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti 
deputati. Pertanto nessuna responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla 
volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima. 

 

Articolo 6 

Modalità e termini di presentazione delle candidature  

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 
12:00 del 08/12/2024, a mezzo posta elettronica (PEC/PEO) esclusivamente all’indirizzo 
cttb01000a@pec.istruzione.it oppure cttb01000a@istruzione.it. 

2. Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 

3. La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato sub “A”, che include altresì la Di-
chiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso dei re-
quisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza di situazioni, anche 
potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del D.Lgs. 165/2001, deve essere cor-
redata di:  

i. curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della 
partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente Avvi-
so contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi de-
gli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 

ii. Domanda di partecipazione (ALL. A) 

iii. Scheda di autovalutazione titoli e esperienze (ALL. B) 

4. Ciascun documento di cui al comma 3 dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena 
l’esclusione. 

5. La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di identità in 
corso di validità.  

6. L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candida-
ti. 

7. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle di-
chiarazioni sostitutive. 

8. I dipendenti della Pubblica Amministrazione interessati alla selezione dovranno essere autorizzati a svol-
gere l’attività dall’amministrazione di appartenenza e la stipula dell’eventuale lettera di incarico e/o del 
contratto sarà subordinata al rilascio in forma scritta dell’autorizzazione medesima. 

 

mailto:cttb01000a@pec.istruzione.it


   
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
REGIONE SICILIANA 

ISTITUTO TECNICO AERONAUTICO STATALE 
"ARTURO FERRARIN" 

CATANIA 

 
 

 
Via Galermo, 172 – 95123 Catania 

      Via Santa Sofia, 87 - Catania 
Sito: www.itaerferrarin.edu.it 

E-Mail: cttb01000a@istruzione.it 
Cod. Univ. d'ufficio: istsc_cttb01000a 

Cod. Fisc. 80013880879 
             Tel. 095 6136430 PEC: cttb0100a@pec.istruzione.it Cod. Mecc. cttb01000a 

Articolo 7 

Commissione di valutazione 

1. La selezione delle domande sarà effettuata dal Dirigente Scolastico o da un’apposita Commissione com-
posta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie oggetto dell'Avviso di sele-
zione e nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del termine per la presentazione delle istanze 
di partecipazione.  

2. Al Dirigente Scolastico o alla Commissione compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei 
requisiti di ammissibilità, la valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.  

3. Nello svolgimento dei suoi compiti, il Dirigente Scolastico o la Commissione redige apposito verbale 
contenente i criteri di valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.  

 

Articolo 8 

Modalità di svolgimento della procedura di selezione 

1. La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, 
buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 

2. Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione dell’ incarico attraver-
so l’iter descritto nei seguenti punti: 

i. ricognizione del personale interno all’Istituzione e/o ricorso alle collaborazioni plurime, mediante af-
fidamento dell’incarico ad una risorsa di altra Istituzione scolastica. Ciò avviene in conformità con 
quanto previsto dall’art. 35 del CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007, per la realizzazione 
da parte dei docenti di specifiche attività progettuali per le quali sono richieste particolari competen-
ze professionali, ovvero ai sensi dell’art. 57 del suddetto CCNL, per le attività svolte dal personale 
ATA; 

ii. ove non sussistano professionalità interne di cui al punto sub i), conferimento dell’incarico con con-
tratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del d.lgs. 165/2001 al personale dipendente 
di altra Pubblica Amministrazione e/o a soggetto privato esterno.  

 

Articolo 9 

Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi 
di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 
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Articolo 10 

Trattamento dei dati personali 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Par-
lamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le se-
guenti informazioni: 

• Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Tecnico Aeronautico “Arturo Ferrarin”, con sede in via Ga-
lermo n. 172, c.a.p. 95123 Catania, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, 
scrivendo all’indirizzo PEC: cttb01000a@pec.istruzione.it. 

• Responsabile della protezione dei dati  

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituto Tecnico Aeronautico “Arturo Ferrarin” è sta-
to individuato, con contratto del 23/10/2024 n prot. 10885, nel Dott. Ing. Renato Narcisi, raggiungibile al 
seguente indirizzo e-mail: netsense@pec.it. 

• Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investi-
to il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter 
del d.lgs. 196/2003. 

• Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai Parte-
cipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità con-
nesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di 
incarichi individuali. 

• Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazio-
ne.  

• Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 
mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 
utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 

• Destinatari del trattamento 

mailto:cttb01000a@pec.istruzione.it
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Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 
specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

• Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali 
sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  

• Diritti degli interessati  

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri 
dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li 
riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 
all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  

• Diritto di reclamo  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 
protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali 
nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

• Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

• Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 
paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

 

Articolo 11 

Responsabile del procedimento 

1. Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura di 
avviso di selezione è la dott.ssa Patrizia Pittalà, in qualità di Dirigente Scolastico protempore dell’Istituto 
Tecnico Aeronautico “Arturo Ferrarin”, e-mail istituzionale dirigente.p@itaerferrarin.edu.it, numero di te-
lefono 095.6136430. 

 

Articolo 12 

Pubblicizzazione della procedura di selezione 
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1. Il presente Avviso è pubblicato on line sulla sezione “Albo pretorio”, sulla sezione “Amministrazione 
Trasparente”, sotto-sezione “bandi di gara e contratti”, nonché nella sezione PON e pubblicità legale rin-
venibili al seguente sito istituzionale dell’Istituto scolastica www.itaerferrarin.edu.it. 

 

Articolo 13 

Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 
del d.lgs. n. 165/2001.  

 

Articolo 14 

Norme di rinvio 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile 
e alle altre norme vigenti.  

 

                 Il Dirigente Scolastico  
                  Dott.ssa Patrizia Pittalà 
             
             
             
     

Sono allegati al presente Avviso pubblico: 

ALL. A - Domanda di partecipazione 

ALL. B - Scheda di autovalutazione titoli e esperienze  

http://www.itaerferrarin.edu.it/
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